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知识管理官员工作大纲

一、任期
3年，全职。需根据每年业绩考核情况，在项目的实施期间内续约下一年。
二、工作地点
北京（需要时在国内出差）。
三、岗位职责
在项目主任的指导和项目办公室的统一安排下，负责知识产品的设计、管理和传播、项目实践经验总结等工作。具体职责：
1. 根据项目文件制定项目知识管理计划；
2. 组织协调和实施经批准的知识管理计划；
3. 制作项目新闻简报或信息图表，并分发给所有项目伙伴；
4. 设计各种宣传材料，包括平面媒体和新媒体的宣传产品等；
5. 跟踪收集整理项目实施中的经验教训、最佳实践、典型案例等来促进知识产品的实现；
6. 组织开展项目培训、宣传及交流等知识分享活动，包括最佳实践分享、和其他从事相关领域工作的机构组织论坛/研讨会等；
7. 对项目的成果评价、知识产权的申报与管理提供支持；
8. 协助建立全球粮食、土地利用与恢复（FOLUR）影响力计划的国内外信息共享平台和沟通机制；
9. 完成项目办交办的其他相关任务。
四、资格条件
1. 具有农业资源与环境、作物学、环境科学与工程、生态学、农业经济管理等专业本科及以上学历，学士及以上学位；
2. 具有相关工作经验、国际项目知识管理和信息传播经验者优先；
3. 具备良好的管理、合作、协调和创新能力；
4. 较强的文字编辑和报告撰写能力；
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五、待遇
1. 以劳务派遣方式签署合同，试用期1个月，试用期满经考核合格后正式录用；
2. 享受国家规定的“五险一金”（基本养老保险、失业保险、基本医疗保险、工伤保险、生育保险和公积金）待遇，执行国家标准工时制度和休假制度；
3. 可以委托参加农业农村部直属事业单位职称评审；
4. 提供与工作结合的项目管理或专业技能培训等继续教育机会。


附件2
面向可持续发展的中国农业生态系统创新性转型
项目办公室应聘报名表
报考岗位名称或代码：                                      
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	性别
	
	出生
年月
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（彩色）

	民族
	
	籍贯
	
	政治
面貌
	
	

	毕业
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	专业
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	毕业
时间
	
	

	身份
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	户籍
所在地
	

	联系
电话
	
	健康
状况
	

	外语
水平
	
	计算机
水平
	

	学  历    学  位
（取得方式为全脱产学习）
	大学本科
	（**学士）
	毕业院校 
系及专业
	（学校、院系、专业）

	
	硕士研究生      
	（**硕士）
	毕业院校 
系及专业
	（学校、院系、专业）

	
	博士研究生
	（**博士）
	毕业院校 
系及专业
	（学校、院系、专业，另请注明专业6位代码）

	学习/工作经历（自高中填起）
	











	家庭
主要
成员
（父母、配偶、子女、兄弟姐妹）
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	毕业论文研究方向
	

	发表论文（著作） 主要成果
	



	奖惩情况
	

	爱好与
特长
	

	备注
	



郑重承诺：本表提交时所填内容全部真实有效。如出现虚构、作假、不真实等情况，愿意承担全部责任和后果。

考生本人亲笔签名：           日期：         
